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Wat heb je nodig?
- Een computer of laptop.
- Inloggegevens van MyAFAS
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Verlof aanvragen door 
indirecte medewerker



Log in bij MyAFAS
1. Ga naar www.afasonline.nl op je 

computer of laptop en log in. Als dat 
niet lukt, kijk dan op de instructiekaart 
‘Log in bij MyAFAS’. Je belandt op de 
startpagina van je eigen AFAS-omgeving.

2. Om verlof aan te vragen klik je op 
‘Mijngegevens’. 

3. In het nieuwe scherm kies je voor 
‘Verlofportaal’. Daar zie je ook al jouw 
verlofgegevens, zoals verloftegoed, 
ingezet verlof, verlofboekingen en de 
status van je verlofaanvragen.
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2 Ga naar ‘Mijn gegevens’
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3 Kies voor ‘Verlofportaal’
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Wijzig je gegevens

1. Je krijgt een overzicht van verlofsoorten. 
Maak een keuze door erop te klikken.

2. Vul daarna de velden in en volg daarbij 
de instructies onder ‘Toelichting’.  De 
aanvraag is afgerond. Ben je benieuwd 
naar de status van de aanvraag? Volg die 
via ‘Mijn ingestuurde taken’.
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Let op! Vakantie verlof aanvragen is niet van toepassing 
voor Vebego Facility Solutions. Dit blijft in CCM.



Extra mogelijkheden
Naast de standaard verlofsoorten kun je in 
het Verlofportaal ook kiezen voor een 
flexibele verlofopname. Bijvoorbeeld als je 
de komende 6 weken elke vrijdag 4 uur 
verlof wil opnemen.

1. Ook kun je een verlofaanvraag intrekken. 
Klik dan op ’Verlof intrekken’ of

2. Klik op ‘Flexibele verlofopname 
intrekken’. 
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