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Wat heb je nodig?
- Je mobiele telefoon
- Een computer of laptop.
- Toegang tot je emailberichten.
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Onderteken je 
arbeidsovereenkomst



Maak een account aan

1. Toen je bij Vebego kwam werken, kreeg 
je een e-mail met het onderwerp 
‘Gefeliciteerd! Je bent aangenomen’ . 
Zoek deze e-mail op in je inbox. Open 
het bericht en klik in de tekst op ‘deze 
link’ .

2. Je gaat automatisch naar MyAFAS om 
een account aan te maken. Daar kies je 
voor ‘wachtwoord opvragen’.
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Maak een account aan (vervolg)

3. Vul je e-mailadres in en klik op 
‘aanvragen’.

4. Zie je dit scherm? Klik op ‘OK’.
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Maak een account aan (vervolg 2)

5. Je ontvangt een e-mail om een 
wachtwoord in te stellen. Klik in dit 
bericht op ‘hier’ en kies een 
wachtwoord. Dit moet aan een paar 
eisen voldoen. Geen zorgen: MyAFAS
helpt je hierbij.

6. Vul je wachtwoord twee keer in. Is het 
gelukt? Klik dan op ‘Aanpassen’ . Je krijgt 
een melding dat je wachtwoord 
gewijzigd is
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Onderteken de overeenkomst

1. Je bent nu ingelogd in een afgeschermd 
gedeelte van MyAFAS. Dit is alleen 
bedoeld om de arbeidsovereenkomst te 
ondertekenen. Klik op ‘Mijn dossier’ 

2. In het volgende scherm klik je op de 
taak. Lees de overeenkomst en de 
eventuele bijlagen goed door.
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Onderteken de overeenkomst (vervolg)

3. Ben je het niet eens met de inhoud van 
de documenten? Klik op ‘Niet akkoord’ . 
Je leidinggevende krijgt dan een 
melding. Ben je wel akkoord? Kies dan 
voor ‘Akkoord en ondertekenen’ . 

4. Daarna klik je op ‘Begin met 
ondertekenen’ 

2 3

4



Onderteken de overeenkomst (vervolg 2)

5. Voor de veiligheid wil MyAFAS zeker 
weten dat jij het bent. Daarom ontvang 
je een sms met een bevestigingscode. 
Vul de code in en klik op ‘Ondertekenen’ 
.

6. Gelukt? Dan klik je op ‘Afhandelen’ . 

7. Tot slot controleer je alleen nog even of 
de status is gewijzigd in ‘Ondertekend’.

Hulp nodig?
Vraag dan of iemand je kan helpen, zoals 
een gezinslid, een vriend(in), een collega of 
je leidinggevende.
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