Vebedo®

Werkinstructie

Onderteken je
arbeidsovereenkomst

Wat heb je nodig?

- Je mobiele telefoon

- Een computer of laptop.

- Toegang tot je emailberichten.
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0 Maak een account aan

Great work

1. Toen je bij Vebego kwam werken, kreeg
je een e-mail met het onderwerp
‘Gefeliciteerd! Je bent aangenomen’
Zoek deze e-mail op in je inbox. Open e [
het bericht en Kik in de tekst op ‘deze T — T Tm—

2. Je gaat automatisch naar MyAFAS om by oot sy e e
een account aan te maken. Daar kies je Mgy ""',.,.r s

OCumerten G¢ B onling Dokijit om van de in

de hoogte ta ziin. Dearvoor most e miogpen i MyARAS. je vingt dere documenten ooder de krop

voor ‘wachtwoord opvragen’. Lo

e teiefcom b @ hand. Als (e Bt document poeskeurt, cntvang e oo je telefcom per
gongscede

2e code hebt ingevoerd en bevestins, ontvang je sen e-mal met hienn de door fou
ONerTeken 08 AoCumanten ter Borestiging

Heb |e verder vrapen of Kot er jets miet, neem 2an 1o snel mageltk (in leder geval vaor je cernste merkdag
COnliect op Mt o toskomstioe Ridngoevends

Wi haten J van harte sefhom an vertrousen 0P oen rettige samenwerking
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0 Maak een account aan (vervolg)

‘aanvragen’. o

Wachtwoord opvragen

4. Zie je dit scherm? Klik op ‘OK". e e g et e

o Als je een geldige gebruikersnaam hebl opgegeven én je e-
mailacines i bij ons bekend, dan antvang je binnen enkele minuten
ean 2-madlbericht met verdere Instnicies

Cantroless (& &-mail &n volg d& sLagpen in het bériche.

Heb j& geen e-mailbericht antvangen? Controlesr sargvuldig de
QEbrulkersnaam o je imvule ALs Oe proDlemen biljven bestaan,
ME&m dan contact ap met de beheerder van e Site om je &-

mailagnes D¢ DoNCrolaren




0 Maak een account aan (vervolg 2)

5.

Je ontvangt een e-mail om een
wachtwoord in te stellen. Klik in dit
bericht op ‘hier’ en kies een
wachtwoord. Dit moet aan een paar
eisen voldoen. Geen zorgen: MyAFAS
helpt je hierbij.

Vul je wachtwoord twee keer in. Is het
gelukt? Klik dan op ‘Aanpassen’ . Je krijgt
een melding dat je wachtwoord
gewijzigd is

¢
eWachtwoord wijzigen j

Beste Test123,

https://92145. outsitetest. afas. online/test een nieuw wachtwoord aangevraagd. Kiik
hier omjeen nieuw wachtwoord aan te maken, of kopieer het adres onderaan de mail en plak
browser,

AlS je geen verzoek hebt gedaan om je wachtwoord te wijzigen kun je dit bericht negeren.

Dit bericht & automatisch verstuurd, Reageren op deze e-mail is miet mogeligk.

Q. ——

s

Aanpassen vergeten wachtwoord

Wl




a Onderteken de overeenkomst

1.

Je bent nu ingelogd in een afgeschermd
gedeelte van MyAFAS. Dit is alleen
bedoeld om de arbeidsovereenkomst te
ondertekenen. Klik op ‘Mijn dossier’

In het volgende scherm klik je op de
taak. Lees de overeenkomst en de
eventuele bijlagen goed door.

_

Welkom!
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Mijn Dossier
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Onderteken de overeenkomst (vervolg) q
ebedo”*

3. Ben je het niet eens met de inhoud van
de documenten? Klik op ‘Niet akkoord’.
Je leidinggevende krijgt dan een
melding. Ben je wel akkoord? Kies dan
voor ‘Akkoord en ondertekenen’.

4. Daarna klik je op ‘Begin met
ondertekenen’
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Ondertekenen
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t indienss.pdf Wel ondertekenen

Wel ondertekenen

sturen wi| een bevestigingscode via SMS naar 2= +31653232460

Begin met ondertekenen
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Onderteken de overeenkomst (vervolg 2)

5. Voor de veiligheid wil MyAFAS zeker e osssasnin )
weten dat jij het bent. Daarom ontvang | D =
je een sms met een bevestigingscode.
[ Onderteienen! || (CTURETSUI
Vul de code in en klik op ‘Ondertekenen’ I_l
6. Gelukt? Dan klik je op ‘Afhandelen’. T ———r— 4
7. Tot slot controleer je alleen nog even of E Ondortekanen gehie e
de statusis gewijzigd in ‘Ondertekend’. @
Hulp nodig? )

een gezinslid, een vriend(in), een collega of

Mijn Dassier

Vraag dan of iemand je kan helpen, zoals a

Mijn doesier
Crideneey
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