Vebedo®

Werkinstructie

Ouderschapsverlof
aanvragen door indirecte
medewerker

Wat heb je nodig?
- Een computer of laptop.
- Inloggegevens van MyAFAS
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Log in bij MyAFAS

1. Ga naar myafas.vebego.com en log in. sttty s = PN
Als dat niet lukt, kijk dan op de T ———
instructiekaart ‘Log in bij MyAFAS'. Je e,
belandt op de startpagina van je eigen e - = RO

Welkom op MyAFAS
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2. Om ouderverlof aan te vragen klik je op ==

Kies voor

[ —

Medewerker stamkaart

‘ouderverlofportaal’ et

3. In het nieuwe scherm kies je voor — Peeiie g

FIRT— Bekiji hise jouw gagevens

‘Verlofportaal’. Daar zie je ook al jouw - -
verlofgegevens, zoals verloftegoed, " e

ingezet verlof, verlofboekingen en de
statusvan je verlofaanvragen. o - evinkivetanly

.

7l

1000128



Q Kind registreren
o Kind toevoegen

m Hoera, een nieuw kind in het
1. De aanvraag voor ouderverlof start met : GREHI Vil T O Gagiveni.
het toevoegen van je kind. Klik op ‘Kind
toevoegen’'.

2 Als dat gelukt is, berekent MyAFAS het
verlof waar je volgens de wet recht op
hebt. Ook houdt het programma het
verlofsaldo bij. Deze gegevens zie je in
het scherm hiernaast.



9 Vraag verlof aan

1.

Je kunt in het Ouderverlofportaal kiezen
uit verschillende verlofsoorten. Kies er 1
en volg in de invulschermen de
instructies onder ‘Toelichting’.

Wil je het verlof niet aaneengesloten
opnemen, maar bijvoorbeeld de
komende 6 weken elke vrijdag 4 uur?

Kies dan voor ‘Flexibele verlofopname’.

Kind toevoegen Geboorteverlof inplannen
7B, BT ARBLIW ki t AN Plan dit verlof Binnen 4 v
~
gezin! Vsl hier de gegevens. b de geboarte.

Aanvullend geboorteverlof
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Flexibel verlof
intrekken

Je kunt een al verwerkte aanvraag ook
weer intrekken. Klik danin het
ouderverlof portaal op ‘Flexibele
verlofopname intrekken’.

Kind toeveegen

Onbetaald
ouderschapsverlof
inplannen

Op weetke dag wil Jij onbetsald

Haam

Geboorteverlal inplannen

Pian dit werial birren 4 weien na

Adaptie - Pleegrorgverlol

Aanvullend geboorteverlal
¥ inplannen
Yo P
MHaast gevoconeveriol Feb e ook

BINE Op Adrbend.

Flexibele verlofopname
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Betaald auderschapsverlal
Enplaminen

Wanneer wil jij bewaald

GRS SCRapEENT opnemen?

e feenibele verlofooname in

Flexibele verlefoprame
intrekien
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Verlofsoart (per kind)
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