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Deze instructiekaart laat je zien hoe het werkt in de 
AFAS pocket-app. Wil je mee weten over 
myafas.vebego.com, ga dan naar de instructiekaart ‘ESS 
mutaties directe medewerker via myafas.vebego.com. ‘

Wat heb je nodig?
- Je mobiele telefoon
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De AFAS Pocket-app; je 
gegevens bekijken en wijzigen 
(directe medewerkers)



Log in
Open de AFAS pocket app op je telefoon en 
vul je pincode in. 

Aandachtspunt:
Soms word je doorverwezen naar 
een scherm “authentication required”. Voer 
in dat scherm het wachtwoord in van 
je telefoon (niet de pincode van de 
Pocket app)
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Mogelijkheden in AFAS 
Pocket-app
In dit scherm zie je de keuzes die je kunt 
maken.

2



Mijn Taken
De meest recente taak staat bovenaan:

• Sorteer door te klikken op de schuifjes
• Zoek door iets in te voeren in de 

zoekbalk
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Insturen
Hiernaast zie je 2 tabjes:

1. Dossieritems insturen; Vraag hier een 
werkgeversverklaring aan of geef aan 
hoeveel uur je besteed aan 
nevenactiviteiten naast het werken bij 
Vebego.

2. Ingestuurd; Hier vind je alle door jou 
ingestuurde taken en dossieritems 
terug.
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Verlof
Jouw saldo staat in dit scherm altijd op '0' . 
Dit komt omdat de verlofopbouw en -
registratie plaatsvindt in ORTEC. Als je jouw 
verlofsaldo wilt weten, kijk dan op jouw 
loonstrook. 

*Werk je voor Hago Zorg of 1 van de Joint 
Ventures? Kijk dan voor jouw actuele 
verlofsaldo op de ORTEC ESS-app. 

Als je op de + klikt, zie je de verlof soorten 
die je via de AFAS Pocket-app kunt 
aanvragen. 

Kies dan welk soort verlof je wilt indienen
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Loonstroken
Je kunt hier je loonstroken en jaaropgaven 
inzien.
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Mijn dossier
De meest recente actie of document staat 
bovenaan:

• Sorteer door te klikken op de schuifjes.
• Zoek door iets in te voeren in de 

zoekbalk.
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Mijn gegevens
Je kunt hier je persoonlijke gegevens 
bekijken en wijzigen.

Klik op       om je gegevens te wijzigen.

Klik op ‘Familie’ als je een gezinslid wilt 
aanmaken of wijzigen. Je hebt op + geklikt 
en kunt nu een keuze maken.
Je kunt hier ook een contactpersoon 
aanmaken voor in noodgevallen.

8



Instellingen
Hier kan je verschillende instellingen 
wijzigen:
• Je pincode
• Je schermmodus (donker / licht)
• De taal van de AFAS Pocket-app

Bij ‘Notificatie instellingen’ kan je aangeven 
of je pushberichten in AFAS Pocket-app wilt 
zien als er nieuwe items binnenkomen.
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