
Werkinstructie

V
e

rs
ie

:

*ESS = Employee Self-Service

Jij kunt als indirecte medewerker in MyAFAS een aantal 
zaken zelf bekijken, muteren of aanvragen.

Wat heb je nodig?
- Een computer of laptop.
- Inloggegevens van je MyAFAS account
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ESS mutaties indirecte 
medewerkers



Log in
1. Ga naar www.afasonline.nl op je 

computer of laptop en log in. Als dat 
niet lukt, kijk dan op de instructiekaart ; 
log in bij MyAFAS’.

2. Je bent beland op de startpagina van je 
eigen AFAS-omgeving.
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Ga naar ‘Mijn gegevens’

Klik op ‘mijn gegevens’. In het nieuwe 
scherm bekijk je jouw gegevens, wijzig je 
deze gegevens of vraag je documenten op.
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Bekijk je gegevens

Hiernaast zie je alle gegevens die je kunt 
bekijken. Maak een keuze door erop te 
klikken.
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Let op! Voor Vebego Facility Solutions 
alleen bijzondere verlof aanvragen.

Screenshot aanpassen



Wijzig je gegevens

Hiernaast zie je alle gegevens die je kunt 
wijzigen. Maak een keuze door erop te 
klikken. Klik daarna op ‘toelichting’ voor de 
juiste aanwijzingen. 
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Vraag je documenten op

Wil je jouw loonstroken of jaaropgave 
downloaden? Ga dan via ‘mijn gegevens’ 
naar ‘digitaal dossier’. Daar kun je de 
documenten opvragen

Hulp nodig?
Vraag dan of iemand je kan helpen, zoals 
een gezinslid, een vriend(in), een collega of 
je leidinggevende.
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