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Wat heb je nodig?
- Een smartphone
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Bekijken overzichten 
ORTEC ESS 7



Overzichten bekijken in de 
ORTEC-APP

Je wilt een overzicht bekijken van je gewerkte 
uren, verlofsaldo of een specificatie van je 
verlofopname.

1. Open de ORTEC APP op je smartphone, en 
tik rechtsboven in het scherm op “Meer”

2. Tik op “Overzicht”
3. Tik op “Rapp Overzicht Gewerkte Uren” om 

een overzicht van je gewerkte uren te zien.
4. Vul de “van en tot en met” datum in.
Een overzicht van de gewerkte uren zijn nu te 
zien op het scherm
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Overzichten bekijken in 
de ORTEC-APP

1. Wanneer je de details wilt zien, tik je b.v. 
op “150 Gewerkte uren 150%” 

2. Via de ‘<’ sluit je dit scherm en keer je 
terug naar het scherm ‘OVERZICHT’.

Om de andere overzichten te openen volg je 
dezelfde stappen.
- Specificatie Verlofopname
- Verlof-saldo - ESS
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Hulp nodig?
Vraag dan of iemand je kan helpen, zoals je 
key user, een collega,  of je leidinggevende.
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