Vebedo ™

Werkinstructie

Inloggen in de flexportal:
Admin Vebego Bedrijf

Wat heb je nodig?

- Een computer of laptop.
- Mailadres

- Toegang tot je mail

- Authenticatie app.
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Tips & Tricks

De schermafdrukken die je ziet zijn gemaakt met de
rol ‘Admin Vebego bedrijf’ als je inlogt met een andere
rol dan kun je andere, meer of minder knoppen en
gegevens zien.

Wat wil je doen?
* Inloggen op de flexportal?

-> Ga naar de volgende pagina
* Herstelcode gebruiken?

-> Ga naar pagina 8



Log in bij flexportal o
Vebedo®

Als er een account voor jou is aangemaakt

ontvang je een mail en klik je op “activeer
account”.

(&

Account aangemaakt

Een beheerder van Vebego heeft een account voor je
aangemaakt. Klik op de onderstaande knop om je account te

activeren. Deze link verloopt over 7 dagen en kan dan niet meer
worden gebruikt.

Activeer account

Valicare » Regulusweg 11 » 2516 AC Den Haag



e 15t keer inloggen bij de Vebedo™
. flexportal.

Inloggen

Voor jouw veiligheid sturen we een inloglink naar je e-mail.

E-mail *
Je werk e-mailadres

1. Je (zakelijk) mailadres. e

2. Enklik je vervolgens op de button “stuur

mij een inloglink”. e >
B Vebego®

3. Je ontvangt een melding met “email is
onderweg”.

Na het klikken op de link van de mail kom je
op deze internet pagina terecht, hier vul je: 0‘

Er is een e-mail onderweg

We hebben een inloglink gestuurd naar
Jor jEarre {test@vebegu.cum Controleer je e-mail en klik
op de link om verder in te loggen.

E-mail niet ontvangen? Probeer het opnieuw




Vebedo*

09:41

Tweestapsverificatie
instellen

= Authenticator

=)

Inloggen
X Flexportal Vebego

©
1. Ga naar je mailbox en klik in de mail van

Vebego op inloggen 0

2. Open de camera op je mobile device en Vebego™
Scan de QR code

Tweestapsverificatie instellen

Scan onderstaande QR-code met een authenticator-app op je

3. Open met Authenticator app op je
. . telefoon (zoals Google Authenticator), of voer de instelsleutel
mobile device Fancrmatis n.

4. Voeg de sleutel toe aan de
Authenticator app a

5. Klik op Flexportal Vebego TR BT A 2

Voer de code uit de authenticator-app in

6. VU| de getoonde COde In Op de ze 6-cijferige code verschijnt in je authenticator-app.
internetpagina van de flexportal 6 | |

Vul hier de é-cijferige code in
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Vebego®

° ° L] H lcod psverificatie
hebt tot je verificatie-app, kun je met één van deze
Bewaar deze codes goed. Als je geen toegang meer
codes toch inloggen. Kopieer ze en sla ze op een veilige
hebt tot je verificatie-app, kun je met één van deze plek op

codes toch inloggen. Kopieer ze en sla ze op een veilige

Bewaar deze codes goed. Als je geen toegang meer

plek op
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Kopieer -] Opnieuw genereren ]

Na het invoeren van de code kom je op de S

pagina waar de herstelcodes getoond 2L e

Heb je de herstelcodes op een veilige plek opgeslagen? Vink het

worden

1. Klik eerst op kopieer

oVebegﬁ<
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erpen Indeling  Verwijzingen Verzendlijsten Controleren B4

2. Erverschijnt een melding dat de
herstelcodes zijn gekopieerd
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Bewaar deze codes goed. Als je geen toegang meer
hebt tot je verificatie-app, kun je met één van deze
codes toch inloggen. Kopieer ze en sla ze op een veilige
plek op.

3. Open een applicatie zoals bijvoorbeeld
Microsoft Word of notities en plak de
codes met ctrl+v of rechtermuisknop
plakken in het bestand en sla deze op als
“Flexportal herstelcode”

7CDEKM2YBDJO  ZRZO9YUFEIBOS
HQHBNVVEQCFZ  KEBUKG7TODIY
9YNQMDVKHUPP  XSPDGIDNS59T4
NYJKDGIFONGM  JRRY9TGCVSRK

Kopieer -] Opnieuw genereren 2

© Herstelcodes zijn gekopieerd %

Ik heb de herstelcodes opgeslagen

4. Klik het vinkje aan bij Ik heb de
herstelcodes opgeslagen en kies voor
doorgaan



Je bent nu succesvol ingelogd als Admin Dashboard
Vebego Bedrijf in de Flexportal!

e Gelukt!

Welcome in the Valicare Flexportal
(v Dashboard

@ Accounts
8 Credits 98021

& Instellingen



e Tot slot

Hulp nodig?
Vraag dan of iemand je kan helpen, zoals
een collega of een keyuser
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