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Wat heb je nodig?
- Een computer of laptop.
- Mailadres
- Toegang tot je mail
- Authenticatie app.
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Inloggen in de flexportal:
Admin Vebego Bedrijf



Vul het hoofdstuk getal in in de paarse cirkel aan het begin 
van een hoofdstuk. Verwijder de cirkel bij vervolgpagina’s.

Gebruik deze elementen om iets uit te lichten of aan te geven. Of maak ze zelf 
met lijndikte 3 
en de kleur 
Vebego rood

Tips & Tricks
De schermafdrukken die je ziet zijn gemaakt met de 
rol ‘Admin Vebego bedrijf’ als je inlogt met een andere 
rol dan kun je andere, meer of minder knoppen en 
gegevens zien.

Wat wil je doen?
• Inloggen op de flexportal? 

-> Ga naar de volgende pagina
• Herstelcode gebruiken?

-> Ga naar pagina 8
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Log in bij flexportal

1. Als er een account voor jou is aangemaakt 
ontvang je een mail en klik je op “activeer 
account”.
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1ste keer inloggen bij de 
flexportal.

Na het klikken op de link van de mail kom je 
op deze internet pagina terecht, hier vul je:

1. Je (zakelijk) mailadres.

2. En klik je vervolgens op de button “stuur 
mij een inloglink”.

3. Je ontvangt een melding met “email is 
onderweg”.
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Tweestapsverificatie
instellen

1. Ga naar je mailbox en klik in de mail van 
Vebego op inloggen

2. Open de camera op je mobile device en 
Scan de QR code

3. Open met Authenticator app op je 
mobile device

4. Voeg de sleutel toe aan de 
Authenticator app

5. Klik op Flexportal Vebego 

6. Vul de getoonde code in op de 
internetpagina van de flexportal
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Herstelcodes 
tweestapverificatie 
opslaan
Na het invoeren van de code kom je op de 
pagina waar de herstelcodes getoond 
worden

1. Klik eerst op kopieer

2. Er verschijnt een melding dat de 
herstelcodes zijn gekopieerd

3. Open een applicatie zoals bijvoorbeeld 
Microsoft Word of notities en plak de 
codes met ctrl+v of rechtermuisknop 
plakken in het bestand en sla deze op als 
“Flexportal herstelcode”

4. Klik het vinkje aan bij Ik heb de 
herstelcodes opgeslagen en kies voor 
doorgaan
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Gelukt!

Je bent nu succesvol ingelogd als Admin
Vebego Bedrijf in de Flexportal!
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Hulp nodig?
Vraag dan of iemand je kan helpen, zoals 
een collega of een keyuser

Tot slot5
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