
طلب إجازة/عطلة عبر تطبیق ORTEC للهاتف الذكي

1الانتقال إلى طلب الإجازة

.ORTEC ترغب في طلب إجازة/عطلة باستخدام تطبیق
 
 

افتح تطبیق ORTEC ستظهر الشاشة التالیة.
 
 

اضغط في الزاویة العلویة الیمنى من الشاشة على.
'Meer'

 
 
 

2طلب إجازة

.'Wensen' اضغط على
 
 
 
 
 
 
 

اضغط في الزاویة السفلیة الیمنى من الشاشة
على علامة

 "+"
 
 
 
 

.'IK WIL VERLOF
AANVRAGEN'اضغط على



3تقدیم الطلب

4التحقّق من طلبك

'Type verlof' اضغط على القائمة المنسدلة
.واختر نوع الإجازة.

 
في حقل المدة، اضغط على عدد أیام الإجازة المطلوبة. هل
ترغب في إرسال طلب عطلة؟ اختر خیار الأیام المتعددة

'Meerdere dagen'.هل ترغب في الحصول 
على یوم إجازة واحد فقط؟ إذَا حدد خیار یوم كامل

'Een volledige dag' 
 

حدد الیوم (الأیام) الصحیح في تاریخ 'VAN' وتاریخ
."TOT EN MET"

 
 

یمكنك الإشارة إلى سبب الإجازة في حقل التعلیقات.
 

'Versturen' اضغط على

.یمكنك عرض طلبك على الفور
 
 
 

 
 

یمكنك حذف طلب إجازتك عن طریق الضغط على
.النقاط الثلاث عند الضرورة

 
ستعود إلى شاشتك الرئیسیة عند الضغط على

"ROOSTER
 
 
 

تم الانتهاء من


