Vebedo ™

Yol haritasi:
Telefonunuza Vebego’nun yeni
e-posta adresini ekleyin

Dikkat:

* Buyol haritasini dogru sirada uygulayin.

Bu énemlidir.

e Ekran gortintileri Hollandaca dilindedir.. Bu nedenle
yandaki talimatlari iyice okuyun veya nereye tiklamaniz
gerektigini gérmek tizere kirmizi cercevelere bakin.



Size neler gereklidir?

* Mobil telefonunuz ve bir internet baglantisi.

* Eski Hago Zorg e-posta adresiniz ve ona ait parola.

* Butalimatlara kagit Gzerinde veya telfefonda bakmak icin ikinci bir telefon.

* iPhone’unuz var mi? O zaman bazenApple ID’iniz ve bunun parolasi gerekli olabilir.

Isin icinden cikamadiniz mi?

* Takim lideri yardimcinizdan veya takim liderinizden yardim isteyin.

* Birlikte de isin icinden ¢cikamiyor musunuz? O halde takim lideriniz Wilma van Lin ile irtibata gecsin.
Bu islem donisim gintnde telefonla ve sonradan e-posta ya da Teams araciligiyla yapilabilir.
e wilma.vanlin@vebego.nl
Y. 06-53762416



https://teams.microsoft.com/l/chat/0/0?users=Wilma.vanLin@vebego.com
mailto:wilma.vanlin@vebego.nl

Vebedo ™

Adim 1:
Yeni e-post adresinizi
Outlook’a ekleyin.

Bu uygulamayi e-posta icin kullanirsiniz.
Etkin e-posta adresiyle ayrica
ORTEC’e ve AFAS’a da giris yapabilirsiniz.



Outlook’u kurmak

Telefonunuzda hentiz Outlook uygulamasi yok mu?
O halde bu adimlara takip edin:

Telefonunuzda zaten Outlook uygulamasi var mi? O
halde bu adimlari atlatin ve sonraki sayfaya gecin.

Google Play Store ‘e (Android) veya
App Store‘e (Apple) gidin.

A

Google Play

Arama kutusuna ‘Outlook’ girin ve akabinde
‘Download (indir)’e tiklayin.

Uygulama simdi telefonunuzda bulunur. Outlook’u
bu ikondan tanirsiniz.

-

Sonraki adimlar igin sayfa 7’den devam edin.

©@® Microsoft Teams

a Microsoft Authenticator

E] Q1 outlook

O

Outlook




Outlook icinde eski e-
posta adresinizi silmek

Telefonunuzdaki Outlook uygulamasini agin. - *

‘Postvak In (Gelenler kutusu)’'na gidin ve sol
Ustteki daireye tiklayin.

MonlnUn en alttaki disli ikonuna tiklayin.
Simdi ‘Instellingen (ayarlar)a’ girdiniz.

‘Accounts (Hesaplar)a tiklayin.

A

Microsoft 365

RV EPRCTY

< Instellingen

O\ Zoeken

Snelle instellingen
B Beeldscherm & uiterlijk
Systeem / Blauw / Ruir

Handtekeningen

Automatische antwoorden
IT

Meldingen

Copilot

Accounts

E-mail

Agenda

Contactpersonen
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5.

6.

Outlook icinde eski e-
posta adresinizi silmek

Eski @hagozorg.nl e-posta adresinize tiklayin.

Asagl kaydirin ve
‘Account verwijderen (hesabi sil)’e tiklayin.

14:13 B &

= Accounts

Microsoft 365

Account toevoegen

Nieuw account maken

faEEa

<& Microsoft 365

Editor-taal
Nederlands (Nederland)

S/MIME
Uit

Berichten rapporteren
Altijd vragen

Categorieén
Postvak IN delen

=+ PERSONEN TOEVOEGEN

O ACCOUNT OPNIEUW INSTELLEN

Probeer het account opnieuw in te stellen als er
synchronisatieproblemen zijn

'[_Aé ACCOUNT VERWIJDEREN

Als u dit account uit de app verwijdert, worden alle lokale
gegevens verwijderd die in de app zijn opgeslagen

Synchronisatietechnologie van Microsoft




Yeni e-posta adresinizi
eklemek

Outlook uygulamasini acin ve ‘Account toevoegen
(hesap ekle)’ye tiklayin. Account toevoegen

Yeni Vebego-e-posta adresinizi girin.
P !estaccoun:‘vzs@veoego.nl
E-posta adresinin yapisi ‘

Hago Zorg’takinin aynisidir: adi.soyadi@vebego.nl.

Cift soyadiniz ya da bir soyadi ekiniz var mi?

Bu durumda bunlari nokta veya tire kullanmadan
birbirine bitisik yaziniz:
voornaam.vandenachternaam@vebego.nl Welkom bij Outlook
(adi.soyadiekisoyadi@vebego.nl) veya Brengoljeecmalbicen,

voornaam.achternaamachternaam@vebego.nl agenda's samen.
(adi.soyadisoyadi@vebego.nl).

Dikkat edin: Hago Zorg’taki e-posta adresinizde bir
rakam bulundu mu? O halde bu rakam yeni
e-posta adresinizde de vardir. Ornegin:
stephan.smits2@vebego.nl.

Devam etmek icin ‘Account toevoegen (Hesap ekle)’e
tiklayin.



Yeni e-posta adresinizi
eklemek

Parolanizi tiklayin.
Bu, Hago Zorg’ta kullandiginiz ayni paroladir.
Akabinde ‘Aanmelden (Basvuru)’ya tiklayin.

Parolanizi unuttunuz mu?
Yeni bir parola olusturun. Bunun igin 11., 12. ve
13. sayfalardaki talimatlari kullaniniz.

Altta su mavi yaziyl gorirsiniz:

‘Ik kan mijn Microsoft Authenticator-app op dit
moment niet gebruiken (Su anda Microsoft
Authenticator uygulamami kullanamiyorum)’.
Buna tiklayin.

Bundan sonra sonraki sayfada bulunan adimlarla
devam edin.

Vebego®

testaccount.vzs@vebego.nl

Wachtwoord invoeren

Aanmelden

Vebegg¥
testaccount.vzs@vebego.nl

Aanmeldingsaanvraag
goedkeuren
Open uw Authenticator-app en keur de

aanvraag goed. Voer het nummer in als
hierom wordt gevraagd

47

Hebt u geen aanmeldingsaanvraag ontvangen?
Swipe omlaag om de inhoud in uw app te
vernieuwen.




inizi teyit etmek

Kimliginizi teyit etmek sorusunu goriyorsunuz.
Su seceneklerden biri secin:

> +XX.../e SMS gonderin
> +XX.../i arayin.

Seceneginize bagl olarak:

> SMS: Bir kod alirsiniz.

Bu kodu girin ve ‘Verifiéren (Dogrulayin)’a tiklayin.

> Bellen (Aramak): Aranirsiniz.
Telefonda verilen talimatlara uyun. Dikkat! Bu
mesajin bazi kisimlari Hollandaca dilinde olabilir.

Vebegu-"“

testaccountvzs@vebego.nl

Bevestig uw identiteit

Een aanvraag in de Microsoft
Authenticator-app goedkeuren

Gebruik een verificatiecode

Code invoeren

[ Er is een sms-bericht verzonden naar het
telefoonnummer +XX XXXXXXX82, Voer de
code in om u aan te melden.

966298

Sms verzenden naar +XX XXXXXXX82

% Bellen naar +3X XXXXXXX82

Zijn uw verificatiemethoden actueel? Controleren bij
https:f/aka.ms/mfasetup
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Tavsiye

Su soruyu gordtginizde:

‘Wil je een ander account toevoegen?’ (Baska bir hesap
eklemek ister misiniz?)

Sunu secin: ‘Nu niet (Simdi degil)’ veya ‘Misschien later
(Belki ileride)’.

Akabinde telefonunuz sizin meldingen (bildiri) ya da
push berichten (anlk bildirim) almak isteyip
istemediginizi soruyor.

‘Inschakelen (Etkinlestir)’ secin.

Bu halde parolanizi degistirmeniz gerektiginde size
bildiri gdnderilir. Bunu her yil yapmaniz gerekir.
Dikkat! Parolanizi zamaninda degistirmezseniz,
ORTEC ve AFAS’a giris yapamazsiniz.

06:30

Ander account toevoegen
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Parolayi unuttunuz mu?

Mavi ‘Wachtwoord vergeten (Parolayi unuttunuz
mu?)’ yazisina tiklayin.

Ekranda birkag harf veya rakam gorirsiniz.
Bunlari alttaki bog haneye girin.
Bundan sonra ‘Volgende’ (Sonraki)ye tiklayin.

Kodun nasil almak istediginizi secin.

2 secenek gorirsiniz:

> Sms-bericht naar mijn telefoon verzenden
(Telefonuma SMS mesaji gdnder)> Mijn mobiele
telefoon bellen (Mobil telefonumu ara)

Altta telefon numaranizi yazin.

Bundan sonra seceneginize bagli olarak ‘Tekst (Yazi)’
veya ‘Bellen (Arama)’ya tiklayin.

Vebego®

testaccount.vzs@vebego.nl

Wachtwoord invoeren

Aanmelden

Voorbeeld: user@contoso.onmicrosoft.com of

user@contoso.com

Voer de tekens uit de afbeelding of de woorden

in. *

Volgende EGLIEIES]

Toegang krijgen tot uw
account

verificatiestap 1> nieuw wachtwoord kiezen

ontact moeten opnemen voor verificatie:

A Gereed
qiwlelrjtily

als|djflglh

S zIx|clv|ib|n|im}PEs

123 spatie

© sims-bericht naar miin telefoon verzenden

() tijn mobiele telefoon bellen

\_) Een melding in de Authenticator-app goedkeuren
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Parolayi unuttunuz mu?

Seceneginize bagl olarak:

> SMS: Bir kod alirsiniz.

Bu kodu girin ve ‘Volgende (Sonraki)ne tiklayin’.
> Bellen (Aramak): Aranirsiniz.
Telefonda verilen talimatlara uyun. Dikkat! Bu
mesajin bazi kisimlari Hollandaca dilinde olabilir.

Yeni bir parola olusturun.
Bunu iki kez girin. Bundan sonra ‘Voltooien
(Tamamla)’ya tiklayin.

Parolanin kurallarini 13. sayfada inceleyin.

Oldu mu?

Yeni e-posta adresiniz ve parolanizla kendinizi
kaydetmek icin mavi ‘Klik hier (Buraya tiklayin)a
tiklayin. Bundan sonra 7. sayfaya geri donin ve 2.
adimdan itibaren olan talimatlara uyun.

&
_/ Een code invoeren uit de Authenticator-app

We hebben een sms-bericht met een verificatiecode|

naar uw telefoon verzonden

Volgende

15:02

« Outlook

Annuleren

Vebedo¥

Toegang krijgen tot uw
account

verificatiestap 1/  nieuw wachtwoord
> kiezen

15:03

< Outlook

Annuleren

Microsoft

Toegang krijgen tot uw

account
@ Uw wachtwoord is opnieuw
ingesteld

Gereed
2131415)6})7]8]9]0

(p)lej&jel”

spatie

Voltooien EEUGNELE]

Kiik hier om u aan te melden met uw nieuwe
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Parolanin kurallari

Guvenli bir parola secin:

e Parolaniz en az 9 karakterine sahip olmalidir.

* Her zaman bir buyuk harf, bir kiigik harf, bir rakam
ve bir 6zel simge (6rnegin |, ?, %) kullanin.

» Eski bir parolayi yeniden kullanamazsiniz.

e Parolaniz 1 yil gecerli kalir. Bundan sonra bunu
degistirmek zorundasiniz.

¢
Yasak kelimeler

Sistem kolay tahminde bulunulan parolalari bloke eder. Bu nedenle

su kelimeleri kullanmayin:

* Vebego veya yer adlari: Vebego, Amsterdam, Heerlen,
Eindhoven, Voerendaal, DenBosch

* Temizlik kelimeleri: schoonmaak (temizlik), schoonmaker
(temizlikci), ramenwasser (cam silici), afwasmiddel (bulasik ilaci)

* Ev hayvanlari: hond (kopek), katten (kediler), poes (pisipisi),
konijn (tavsan)

* Mevsimler: lente (ilkbahar), zomer (yaz), herfst (sonbahar),
winter (kis)

* Standart parolalar: WelkomO1 (Hosgeldin01), Password,
Wachtwoord (Parola), Vergeten (Unuttum), Gast (Konuk)

* Sikga kullanilan kelimeler: voetbal (futbol), tennis (tenis), muziek
(mazik), hallo (alo), banaan (muz), appel (elma), chocolade
(cikolata), baby (bebek), familie (aile), bruiloft (dGgun),
computer (bilgisayar), geboren (dogum), algemeen (genel),
Mercedes

Pratik tavsiyeler

* Kolayca aklinizda tutabilecek bir ctimle olusturun.

* Tdm bunun kelimeleri birbirine ekleyin ve buna bir rakam ve 6zel
simge ekleyin.

Ornekler: MijnVaderHoudtVanKoffie!2026
(BabamKahveSever!2026) veya IkLees2BoekenPerMaand#
(Ayda2KitapOkurum#)



Vebedo ™

Adim 2:

Yeni e-posta adresinizi
ORTEC’te ayarlamak

Bu uygulamayi is cetvelinizi incelemek ve izin
istemek icin kullaniyorsunuz



ORTEC’e giris yapmak

Telefonunuzdaki ORTEC uygulamasini agin.
Uygulamayi su ikondan tanirsiniz:

X iscovery.ortec-relevance.com £ X N login.microsoftonline.com

_ . ORTEC r—
Halen otomatik olarak giris yapillyor mu? O halde Aanmelden

snce cikis yapin: o
e Disliye ikonuna tiklayin €2
 ‘account (hesab)’a tiklayin.
e ‘vitloggen (cikis yap)'a tiklayin. V BG A P
Akabinde yeniden baslamak icin inloggen (giris
yap)'a tiklayin.

VUL JE ORGANISATIECODE IN OM TE
VERBINDEN MET JOUW APP.

Organizasyon kodu ‘V B G A P’ya tiklayin ve sonra
‘koppelen (baglanmak)’a tiklayin’.

'Ga verder met Vebego account’ (Vebego hesabiyla
devam edin)’e tiklayin .

Simdi yeni @vebego.nl e-posta adresiyle
ve parolanizla giris yapin.
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Kaydi onaylamak

Kayit basvurusunu onaylamaniz gerektigi bir ekran

goruyorsunuz.

Altta mavi yazi olan:
‘Ik kan mijn Microsoft Authenticator-app op dit
moment niet gebruiken’e tiklayin.

Su seceneklerden biri secin:

> +XX....e SMS gonderin
> +XX.../i arayin.

Seceneginize bagl olarak:

> SMS: Bir kod alirsiniz.

Bu kodu girin ve ‘Verifiérena tiklayin.

> Bellen: Aranirsiniz.

Telefonda verilen talimatlara uyun. Dikkat! Bu
mesajin bazi kisimlari Hollandaca dilinde olabilir.

X login.microsoftonline.com

Vebego¥
testaccount.vzs@vebego.nl

Aanmeldingsaanvraag
goedkeuren
€3 Open uw Authenticator-app en keur de

aanvraag goed. Voer het nummer in als
hierom wordt gevraagd.

76

Hebt u geen aanmeldingsaanvraag ontvangen?

Swipe omlaag om de inhoud in uw app te
vernieuwen.

>4 login.microsoftonline.com

Vebegd”

testaccount vzs@vebego.nl

Bevestig uw identiteit
@ Een aanvraag in de Microsoft
Authenticater-app goedkeuren

Een aanvraag in de mobiele Outiook-
app goedkeuren

123| Gebruik een venlicatiecode

06:34

Microsoft
Gebruik verificatiecode 170603 voor
verificatie van Microsoft

Code invoeren

t Authenticator-aor

Sms verzenden naar +XX XXXOO0XX82

(Ez Bellen naar +XX XXXXXXX82
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1.

2.

Verileri yukleyin ve isiniz
tamam!

Verileriniz simdi otomatik olarak yiklenir.
Bu islem biraz slrebilir.

Simdi ORTEC ESS uygulamasina girmis oldunuz ve is
cetvelinizi inceleyebilirsiniz!

TOEGANGSRECHTEN WORDEN GELADEMN. ..

12:53

o

ROOSTER WORKFLOW

E m < NOVEMBER 2025

* vrijdag 14 november

# Je hebt geen diensten voor deze dag

zaterdag 15 november

M Je hebt geen diensten voor deze dag

zondag 16 november

M Je hebt geen diensten voor deze dag

maandag 17 november

4 Je habt geen diensten voor deze dag

dinsdag 18 november + AANVRAAG




Vebedo ™

Adim 3:

Yeni e-posta adresinizi
AFAS’ta ayarlamak

Bu uygulamayi maas bordronuzu incelemek i¢gin
kullanirsiniz
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AFAS uygulamasindan
cikis yapmak

AFAS’1 yeni e-posta adresinizle kullanmak icin 6dnce
cikis yapacaksiniz.

1. Telefonunuzda AFAS uygulamasiniagin. SIS
Uygulamayi su ikondan tanirsiniz: Pocket

2. Pin kodunuz veya Face ID (ylUz tanimasi) ile giris yapin.

3. ‘Instellingen (Ayarlar)’e ve akabinde ‘Afmelden
(oturum kapat)a tiklayin.
Beliren ekranda ‘Ja (evet)’ secersiniz. Simdi
cikiyorsunuz.

Dikkat!! Baska bir ekran goériyor musunuz?
O halde su adimlari takip edin:

1. Sag Ustteki G¢ noktaya tiklayin.
2. ‘Account verwijderen (Hesabi sil)’e tiklayin.
3. AFAS uygulamasini tamamen kapatin ve

uygulamayi yeniden agin. Akabinde
sonraki sayfadan devam edin.

Vebega®

Mijn taken

Insturen

Declaraties

. Verlof

Loonstroken

Mijn dossier

Mijn gegevens

Instellingen

Instellingen

Supportcode:
U3CEFVU

LoG

Status: Klaar met bijwerken

Pincode wijzigen

8- Thema Systeem ~

Taal Nederlands ~

Invoer

Datum-ftijdkiezer =
datum/tijd

Afmelden

A Notificatie instellingen

Twee-factorauthenticatie

Mijn Profit-omgevingen

Verwijderen
Na afmelden kun je de app pas weer
gebruiken als je opnieuw inlogt met
een QR- en a eet je
>
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Yeni e-posta adresinizi
ayarlamak

Ekranin ortasindaki daireye (1) tiklayin. AFAS
uygulamasi simdi kamerayi acar.

Asagidaki karekodu kamerayla tarayin:

Yeni Vebego-e-posta adresinizi girin ve ‘Aanmelden
(kaydet)’e tiklayin.

Simdi Outlook uygulamaniza Vebego’dan bir ileti
alirsiniz. Bu iletide bir kod yazilidur.
Bu kodu kopyalayin veya not edin.

09:52 Ado

@ @ 9 0o

AFAS Pocket

Tik om te scannen

ANDERS AANMELDEN |

al 4G mm Y

@ @ 9 0

AFAS Pocket

Nog een paar stappen en je
kunt AFAS Pocket gebruiken!

ANDERS AANMELDEN |
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Yeni e-posta adresinizi

ayarlamak

Yeniden AFAS uygulamasini agin.

Kodu ‘ Activeringscode (Etkinlestirme kodu)’
hanesine girin.

‘Activeren (Etkinlestir)’e tiklayin.

Bundan bdyle giris yapmak icin bir pin kodu secin.
Ayni pin kodu iki kez girin.

Unutmamak icin bu pin kodunu kendiniz icin bir
yere not edin.

Uygulama icinde ‘Loonstroken (Maas bordrolari)’'na

gidin.
Sizin maas bordrolarinizi gérip géremediginizi
kontrol edin.

Simdi hazirsiniz!
Onceki gibi AFAS’I yeniden kullanabilirsiniz.

15:51
< & 0@

AFAS Pocket

Vul hieronder de eenmalige
activatiecode in die je via de
e-mail hebt ontvangen.

AFAS Pocket

Vul je PIN-code in
Q O 0 O

Mijn taken

Insturen

Declaraties

Verlof

Loonstroken

C3  Mijn dossier

6 Mijn gegevens

Instellingen




Vebedo ™

Tebrikler basardin
Great work!
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