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Wat heb je nodig?
- Je mobiele telefoon
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De AFAS Pocket-app: wat 
kun je ermee?



Log in
Open de AFAS Pocket op je telefoon en vul 
je pincode in.
Sommige telefoons werken ook met 
gezichtsherkenning.

Aandachtspunt:
Soms word je doorverwezen naar een 
scherm “authentication required”. Voer in 
dat scherm het wachtwoord in van je 
telefoon (niet de pincode van de Pocket 
app)
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Mogelijkheden in AFAS 
Pocket

1. In dit scherm zie je welke mogelijkheden 
er voor jou als medewerker zijn.

2. Maak je keuze.
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Mijn taken
Hier handel je je lopende taken af. Taken 
afhandelen gaat het makkelijkst op je 
computer of laptop omdat dit scherm groter 
is dan je telefoon.

De meest recente taak staat bovenaan. Je 
kunt je taken sorteren door te klikken op de 
schuifjes. Ook kan je taken zoeken door iets 
in te voeren in de zoekbalk.

Bij 'Mijn taken' komen meldingen binnen als 
bijvoorbeeld jouw loonstrook klaarstaat of 
een melding dat jouw leidinggevende de 
ingestuurde declaratie heeft goedgekeurd.
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Insturen
Hiernaast zie je 2 tabjes:

1. Dossieritems insturen. Je kunt hier de 
keuze maken tussen:

• Aanvraag werkgeversverklaring en
• Nevenactiviteiten ESS/MSS

2. Ingestuurd. Hier vind je alle door jou 
ingestuurde taken en dossieritems 
terug.
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Verlof
Je kunt hier je actuele verlofsaldo zien, je 
opgenomen verlof en je kunt er ook een 
nieuwe verlofaanvraag doen.

Klik op de + voor het indienen van een 
nieuwe verlofaanvraag. Kies dan welk soort 
verlof je wilt indienen.
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Let op! Voor Vebego Facility Solutions zie je hier niet je 
actuele verlofsaldo.

Verlofregistratie vindt voor jullie plaats in CCM.

Wel vraag je bijzondere verlofsoorten aan in MyAFAS
zoals zorgverlof, onbetaald verlof en geboorteverlof.



Loonstroken
Je kunt hier je loonstroken en jaaropgaven 
inzien.
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Mijn dossier
Hier staat je eigen personeelsdossier.
De meest recente acties of documenten 
staan bovenaan.

Je kunt het sorteren door te klikken op de 
schuifjes. Ook kan je documenten zoeken 
door een woord in de zoekbalk te typen.
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Mijn gegevens
Je kunt hier je persoonlijke gegevens inzien 
en voor sommige velden ook wijzigen.

Geef hier bijvoorbeeld gemakkelijk je 
nieuwe adres door bij verhuizing, of een 
nieuw bankrekening nummer, of de namen 
van jouw kinderen voor ouderschapsverlof.

Ook de contactpersoon die wij mogen 
bellen, in de situatie van een calamiteit, is 
erg fijn, om hier te vermelden. Je weet maar 
nooit.
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Instellingen
Hier kan je verschillende instellingen 
wijzigen:
• Je pincode
• Je schermmodus (donker/licht)
• De taal van de AFAS Pocket app

Bij ‘Notificatie instellingen’ kan je aangeven 
of je pushberichten in AFAS Pocket wilt 
ontvangen als er nieuwe items 
binnenkomen.
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