Vebedo®

Werkinstructie

De AFAS Pocket-app: wat
kun je ermee?

Wat heb je nodig?
- Je mobiele telefoon

jer 20-12-2023

Vers



G Log in

AFAS Pocket

Open de AFAS Pocket op je telefoon en vul
je pincode in.
Sommige telefoons werken ook met

. . Vul je pincode in
gezichtsherkenning.
Aandachtspunt:
Soms word je doorverwezen naar een
scherm “authentication required”. Voer in
dat scherm het wachtwoord in van je
telefoon (niet de pincode van de Pocket

app)




Mogelijkheden in AFAS
POC ket AFAS Pocket .‘; -‘

1. Indit scherm zie je welke mogelijkheden
er voor jou als medewerker zijn.

2. Maak je keuze.




Q Mijn taken Mif taken

Hier handel je je lopende taken af. Taken

afhandelen gaat het makkelijkst op je = Begindatum (A-Z)

computer of laptop omdat dit scherm groter
is dan je telefoon. Beoordelen aflopend contract

Beoordelen afiopend contract (Profit) (Beoordelen)
De meest recente taak staat bovenaan. Je 12 november 2023 Celdiogasvands

kunt je taken sorteren door te klikken op de
schuifjes. Ook kan je taken zoeken door iets

Beoordelen aflopend contract |

in te voeren in de zoekbalk. Beoordelen aflopend contract (Profit) (Becordelen)
23 november 2023 Leldinggevende
Bij 'Mijn taken' komen meldingen binnen als Vandaag
bijvoorbeeld jouw loonstrook klaarstaat of I '
een melding dat jouw leidinggevende de Materialen en middelen
Medewerker declaratie (incl. PY en WKR controle

ingestuurde declaratie heeft goedgekeurd.

/2 december 2023 Leldinggevende

Aankomende week

Verlofaanvraag
(28-12-2023 tot en met 29-12-2023)
Verlofaanvraag (geen brief / geen UWV) (Bevestigen

19 december 2023 Medewerker




Insturen

Hiernaast zie je 2 tabjes:

1. Dossieritems insturen. Je kunt hier de
keuze maken tussen:

Aanvraag werkgeversverklaring en
Nevenactiviteiten ESS/MSS

2. Ingestuurd. Hier vind je alle door jou
ingestuurde taken en dossieritems
terug.

< Insturen

Dossieritem insturen

Aanvraag werkgeversverklaring

Nevenactiviteiten ESS/MSS

Insturen

Ingestuurd

17 OKTOBER 2023
Verlofaanvraag Mike Helsloot (85546)
(19-10-2023 tot en met 27-10-2023) (1...

5 OKTOBER 2023
Aanmaken sollicitant Test RG Collega
(977052)

licitant (Profit

5 OKTOBER 20213
Verzameldeclaratie Mike Helsloot (85546)
(975807)

Vedewerker verzameldeclaratie (Pr

21 JULI 2023
Verlofaanvraag Mike Helsloot (85546)
(14-08-2023 tot en met 03-09-2023) (7...

4 JULI 2023
Declaratie Mike Helsloot (85546)
Consumpties - geen maaltijd op de werk...

Medewerker declaratie (Profit

10 MAART 2023
Verlofaanvraag Mike Helsloot (85546)
(01-05-2023 tot en met 05-05-2023) (8...

\r 3aq (Profit)



Verlof

Je kunt hier je actuele verlofsaldo zien, je
opgenomen verlof en je kunt er ook een

Verlof

Huidig

nieuwe verlofaanvraag doen. 407:03

Klik op de + voor het indienen van een Verofoveraioht

nieuwe verlofaanvraag. Kies dan welk soort 2024

verlof je wilt indienen. P . 26 dec. 2024 00:00

26 dec. 2024 00:00

25 dec. 2024 00:00
25 dec. 2024 00:00

20 mei 2024 00:00
20 mei 2024 00:00

19 mei 2024 00:00
19 mei 2024 00:00

9 mei 2024 00:00
9 mei 2024 00:00




G Loonstroken

Je kunt hier je loonstroken en jaaropgaven Loonstroken
i Nz | en. Loonstroken

Loonstrook Januari

Vebego Cleaning Services
26 januari 2023




Mijn dossier

Hier staat je eigen personeelsdossier.
De meest recente acties of documenten
staan bovenaan.

Je kunt het sorteren door te klikken op de
schuifjes. Ook kan je documenten zoeken
door een woord in de zoekbalk te typen.

Mijn dossier

|
T

Q

14
Tl

Wijzigingen wet- en regelgeving 2023
Dossier - Correspondentie
£ 26 januari 2023

Loonstrook Januari
B Loonstrook (Profit)
= 26 januari 2023

Medewerker mutatie: Ry seeliviest SRR
Medewerkermutatia (Protit)
12 januari 2023

Medewerker mutatie: Ses el (S50
(B5546)

Medewerkermutatie (Profit)

12 januari 2023



e Mijn gegevens

Je kunt hier je persoonlijke gegevens inzien
en voor sommige velden ook wijzigen.

Geef hier bijvoorbeeld gemakkelijk je
nieuwe adres door bij verhuizing, of een
nieuw bankrekening nummer, of de namen
van jouw kinderen voor ouderschapsverlof.

Ook de contactpersoon die wij mogen
bellen, in de situatie van een calamiteit, is
erg fijn, om hier te vermelden. Je weet maar
nooit.

Mijn gegevens

Persoonlijk

S0 Mo M RS
heassioge

mail.nl




9 Instellingen

Hier kan je verschillende instellingen
wijzigen:

* Je pincode

* Je schermmodus (donker/licht)

* De taal van de AFAS Pocket app

Notificatie instellingen

Bij ‘Notificatie instellingen’ kan je aangeven
of je pushberichten in AFAS Pocket wilt
ontvangen als er nieuwe items
binnenkomen.

Ververs confguratio

Twvise-Tactorsuthenticatie

Mijn Profit-omgevingen
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