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Wat heb je nodig?
- Een computer, een laptop of een telefoon met 
internet.
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Aanmaken Gmail account



Maak een account aan
1. Ga naar www.gmail.com op je computer, 

laptop of telefoon. Klik op “Account 
aanmaken”.

2. Kies voor ‘Voor mijn eigen gebruik’. 

3. Je ziet een melding dat je je nog niet 
eerder hebt aangemeld.
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http://www.gmail.com/


Vul je gegevens in

Vul daarna je voor- en achternaam in en kies een 
gebruikersnaam. Let op: de gebruikersnaam wordt 
ook het e-mailadres.

1. Vul je voor- en achternaam in.
2. Kies een gebruikersnaam, dit zal ook je e-

mailadres worden.
3. Kies een wachtwoord (minimaal 8 tekens, met 

een combinatie van letters, cijfers en symbolen) 
en klik op ‘Volgende’. 

Het is een optie om extra gegevens te delen. Wil je 
dat? Vul dan je geboortedatum en geslacht in.

1. Optioneel: vul je telefoonnummer in
2. Vul je geboortedatum in
3. Vul je gender in

Klik op ‘Volgende’. 
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Bepaal instellingen
1. Kies in het volgende scherm voor ‘Snelle 

personalisatie’ en klik op ‘Volgende’.

2. Onderaan de pagina van de cookie 
instellingen klik je op ‘Bevestigen’.  

3. Kies ‘Ik ga akkoord’ onderaan de pagina 
van privacy en voorwaarden.
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Log later in
Om je inbox te openen, log je in via 
https:/mail.google.com

Kun je je AFAS-mails niet vinden in je mailbox? 
Zoek dan op ‘AFAS’ in je mailbox om de mail te 
vinden.

Het kan ook zijn dat je AFAS-mails in je mailbox 
‘Overige’ terechtkomen. Hiernaast zie je hoe je 
van gescheiden mailboxen weer 1 maakt.
1. Ga linksboven naar ‘Instellingen’.
2. Ga naar het kopje ‘Inbox’.
3. Hier kan je aangeven op welke manier je je 

inbox ingedeeld wilt hebben.
4. Klik op ‘Standaard inbox’.
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5 Gescheiden mailboxen een 
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Ga naar volgende instructie

Je bent klaar voor de instructie ‘Log in voor 
het eerst in bij MyAFAS’. 

Hier activeer je stap voor stap jouw 
MyAFAS-account. 

Ga naar 
https://www.vebegohoewerkthet.nl/

Hulp nodig?
Vraag dan of iemand je kan helpen, zoals 
een gezinslid, een vriend(in), een collega of 
je leidinggevende.
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